ORDRE DES EXPERTS-COMPTABLES

AMC=

AUDIT MANAGEMENT CONSEIL EXPERTISE

NOUS JOINDRE
3 bd de Louvain
13008 Marseille
Tél:04.91.29.61.50

mail : contact@cabinetamce.com

www.cabinetamce.com

Dominique CARMIGNANI

Expert-comptable Associé

Commissaire aux comptes

Expert judiciaire pres de la cour d’appel
d’Aix en Provence

Expert judiciaire prés de la cour d’appel
administrative de Marseille

Expert-comptable Vérificateur

Joél BENOIT

Expert-comptable Associé

Commissaire aux comptes

OFFRE DE STAGE JURISTE - 6 MOIS

Notre cabinet d'expertise comptable AMCE est un cabinet a taille humaine, composé
de deux experts-comptables, de cinq collaborateurs comptables et de deux
collaborateurs en juridique/RH/soc1al.

Nous intervenons majoritairement auprés des TPE-PME et les accompagnons en
comptabilité, en ressources humaines et payes, et dans la réalisation de leurs formalités
juridiques.

Nous intervenons aussi aupreés de certains CSE, en tant qu'expert désigné par les élus,
dans le cadre des missions légales. Par ailleurs, Monsieur Dominique CARMIGNANI,

expert-comptable, figure sur les listes des experts judiciaires prés la Cour d'appel
d'Aix-en-Provence et la Cour Administrative d'appel de Marseille.

Description du poste :

Nous recherchons un(e) juriste ayant des connaissances en droit des sociétés, pour un
stage rémunéré d’une durée de 6 mois a partir du 1* juillet 2024, au sein d’un cabinet
d’Experts-comptables.

Stage a réaliser dans les locaux du cabinet, situés a Marseille 8™ (pas de télétravail).
Les missions :

Vous serez amené(e) a réaliser toute recherche et tout acte juridique sollicité par nos
clients ou par nos services internes.

Les missions juridiques confiées reléveront de plusieurs domaines du droit, qui sont
essentiellement :

- Le droit des sociétés : recherches, rédaction des assemblées générales
ordinaires et extraordinaires, dépot des formalités auprés des organismes et
administrations compétents, immatriculation / dissolution / liquidation des
entreprises, gestion des cessions de titres...

- Le droit fiscal : recherches, déclaration d’impoéts sur le revenu et sur les
sociétés...
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- Le droit social : recherches, rédaction de contrats de travail, préparation de
document sur demande ou de modeles, étude des éventuels contentieux
devant le Conseil de Prud’hommes. ..

Par ailleurs, vous serez appelé(e) a réaliser de nombreuses missions transversales,
notamment :

- Assurer la veille juridique du cabinet et la rédaction du contenu juridique du
site internet ;

- Assurer la gestion des expertises judiciaires (Rédaction des comptes rendus
d’accédits, recherches, préparation des documents, rapports et outils,
correspondance directe avec les avocats et les parties en s'assurant du respect
du principe du contradictoire...) ;

- Assurer la gestion des missions légales réalisées pour le compte des CSE
(correspondance avec les élus et l'entreprise, gestion des documents
transmis...).

Vous devrez utiliser des outils incontournables du monde juridique et comptable, a
savoir Microsoft Office, Infogreffe, INPI, Lexis Polyacte, Opalexe et Quadratus.

Le profil :

Vous étes rigoureux(se), organisé(e) et dynamique. Votre curiosité sera trés appréciée
compte tenu de la diversité des missions qui pourraient vous étre confiées.

De bonnes capacités rédactionnelles et d'analyse sont requises, afin d'assurer la
rédaction des actes juridiques soumis a un strict formalisme et la correspondance avec
la clientéle et les avocats. Par ailleurs, votre aisance relationnelle sera trés apprécice.

La maitrise du pack Microsoft Office est nécessaire. La maitrise des plateformes
Infogreffe, INPI, Lexis Polyacte, Opalexe et des outils de Quadratus est un plus.

Nous recherchons un(e) juriste titulaire, au minimum, d'une licence de droit et ayant
des connaissances en droit des sociétés. Notre offre s'adresse aussi particuliérement
aux ¢étudiant(e)s en préparation du CRFPA a I'EJ et aux éléves-avocat(e)s en
recherche d'un stage PPI.
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Une premiére expérience professionnelle est souhaitée. Débutant(s) accepté(s).

Nous recherchons, dans I'idéal, un(e) stagiaire pour une durée de 6 mois, a compter du
1% juillet 2024.

Type d'emploi : Temps plein, Stage

Durée du contrat : 6 mois

Gratification : 800,00 € par mois

Programmation :

Du lundi au vendredi

Travail en journée

Lieu du poste : En présentiel
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